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Администрация ________сельского
 поселения Уватского муниципального района
тюменской области
Постановление
ДД месяц 2013 г.
с. Уват
№проект DOCPROPERTY "№ документа" \* MERGEFORMAT 
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по присвоению адресов объектам недвижимости

и установке нумерации объектов на территории __________сельского поселения
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Уставом Уватского муниципального района Тюменской области:

1.Утвердить административный Регламент предоставления муниципальной услуги по присвоению адресов объектам недвижимости и установке нумерации объектов на территории __________сельского поселения согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Обнародовать настоящее постановление на информационных стендах в местах, установленных администрацией _________ сельского поселения;

  3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Уватского муниципального района в сети Интернет на странице _________ сельского поселения.
 4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования и распространяет свое действие на правоотношения возникшие с 1 января 2014г.
 5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации
__________________
Приложение 
к постановлению администрации _________ 
сельского поселения «___»__________ № __

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги по присвоению адресов объектам недвижимости и установке нумерации объектов на территории __________сельского поселения
1. Общие положения


1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по присвоению адресов объектам недвижимости и установке нумерации объектов на территории ______ сельского поселения (далее - административный регламент) устанавливает сроки и последовательность ее предоставления.

1.2. Предметом регулирования административного регламента являются правоотношения, возникающие между юридическими лицами любой организационно-правовой формы, индивидуальными предпринимателями, гражданами Российской Федерации и администрацией ________ сельского поселения, связанные с предоставлением администрацией ________ сельского поселения муниципальной услуги по присвоению адресов объектам недвижимости                        и установке нумерации объектов на территории ________ сельского поселения.


1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги администрацией ________ сельского поселения (далее – Администрация):
 1.3.1. Администрация находится по адресу: __________________________
  График работы Администрации: ____________________________________

  График приема документов, необходимых для оказания муниципальной услуге:  ______________________________________________________________

Справочные телефоны Администрации: ____________________________

Официальный сайт Администрации: www.uvatregion.ru.  


Электронный адрес Администрации: _______________________________
1.3.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующим уполномоченным органом и организациями при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители).


Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

а) по справочным телефонам Администрации в часы её работы;

б) посредством сети Интернет Единого портала государственных и муниципальных услуг "Государственные услуги" (www.gosuslugi.ru), на интернет-сайте "Государственные и муниципальные услуги Тюменской области" (www.admtyumen.ru);

в) посредством размещения информационных материалов на официальном сайте Уватского муниципального района на странице _______ сельского поселения (www.uvatregion.ru);
г) в форме ответов на обращения граждан, направленные в письменной форме в адрес администрации;

д) в ходе личного приема граждан;

е) посредством размещения информационных материалов на информационных стендах, установленных в помещениях Администрации, предназначенных для ожидания приема;

ж) в ходе проведения специально организованных информационных мероприятий.

1.3.3. Основными требованиями к информированию граждан являются:

а) достоверность предоставляемой информации;

б) четкость и лаконичность в изложении информации;

в) полнота информирования;

г) наглядность форм предоставляемой информации;

д) удобство и доступность получения информации;

е) оперативность предоставления информации.

1.3.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги должна размещаться:

а) в сети Интернет на Едином портале государственных и муниципальных услуг "Государственные услуги" (www.gosuslugi.ru), Интернет-сайте "Государственные и муниципальные услуги Тюменской области" (www.admtyumen.ru) в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими использование указанных государственных информационных систем;

б) на официальном сайте Уватского муниципального района на странице _______ сельского поселения (www.uvatregion.ru);
в) на информационных стендах, установленных в помещении  Администрации, предназначенных для приема граждан, и должна содержать:

график работы Администрации;
график приема документов, необходимых для оказания муниципальной услуге;
номер телефона, по которому можно осуществить предварительную запись;

круг заявителей;

форму заявления о предоставлении муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

перечень оснований для отказа в присвоении адресов объектам недвижимости и установке нумерации объектов на территории ______ сельского поселения;
копию настоящего Регламента;


1.3.5. Порядок получения информации заявителями:


- консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляют специалисты Администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, при личном обращении заявителя, а также с использованием почтовой, телефонной связи и посредством электронной почты;


- при ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальных услуг, подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании Администрации, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;


- при невозможности специалиста Администрации, ответственного за предоставление муниципальных услуг, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому лицу, или обратившемуся гражданину, должен быть сообщён телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


Консультации предоставляются по вопросам:


- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;


- источника получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;


- времени приёма документов;


- сроков предоставления муниципальной услуги;


- порядка обжалования действий (бездействия) должностных лиц и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

1.4. Запрос заявителя в Администрацию, приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объёме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей в Администрацию. Указанные документы могут быть представлены, в том числе в форме электронного документа.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги - присвоение адресов объектам недвижимости и установка нумерации объектов на межселенной территории Уватского муниципального района (далее - муниципальная услуга).


2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией.

В целях получения информации и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги Администрация осуществляется взаимодействие с:


- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;


Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных    с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный в установленном порядке.


2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача постановления администрации ________ сельского поселения о присвоении адресов объектам недвижимости, либо письменный мотивированный отказ в присвоении адреса.


2.4. Срок предоставления муниципальной услуги с момента подачи                        в установленном порядке заявления на предоставление муниципальной услуги составляет не более 30 рабочих дней.


Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации.


2.5. Нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие предоставление муниципальной услуги:


- Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) // Собрание законодательства Российской Федерации. 2009. N 4. Ст. 445;


- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ" от 06.10.2003 N 40, ст. 3822, "Парламентская газета" от 08.10.2003 N 186, “Российская газета" от 08.10.2003 N 202);

- Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ         «О персональных данных» (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях: "Российская газета", N 165, 29.07.2006, "Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451, "Парламентская газета", N 126-127, 03.08.2006);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ» от 02.08.2010 № 31, ст. 4179; "Российская газета" от 30.07.2010 N 168);

- Устав _________ сельского поселения Уватского муниципального района (__________).
2.6. Один и тот же действующий адрес не может быть присвоен более чем одному объекту адресации. 

  Адресации подлежат:
- объекты, законченные строительством, реконструкцией, подлежащие кадастровому учету, налогообложению и государственной регистрации права;

- незавершенные строительством объекты;

- объекты, образовавшиеся в результате деления на несколько самостоятельных частей;

- самовольно возведенные объекты, право собственности на которые признано в соответствии с требованиями Гражданского кодекса РФ;

- встроенные нежилые помещения; помещения, пристроенные к зданиям; встроено-пристроенные помещения;


- объекты производственного назначения обустройства нефтяных и газовых месторождений (площадные - ДНС, КНС, кусты скважин; линейные - коридоры коммуникаций);


- линейные объекты (дороги, сети водо-, газо-, электро-, теплоснабжения, канализационные сети, сети уличного освещения, ВЛ, ЛЭП);

- элементы технологического и инженерного оборудования;


- строения временного характера (торговые и остановочные павильоны, киоски, навесы, палатки).

2.7. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:


2.7.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании заявления, оформленного в соответствии с приложением к административному регламенту, и поступившего в Администрацию в письменной бумажной форме (лично, уполномоченным представителем, посредством почтовой связи, курьером).


Днём обращения заявителя считается дата регистрации заявления (документов) должностным лицом Администрации, ответственным за приём и регистрацию заявления (документов).


Обязанность подтверждения отправки документов лежит на заявителе.


В заявлении указываются следующие сведения:


- наименование юридического лица либо фамилия, имя, отчество              (при наличии) физического лица;


- юридический и (или) почтовый адрес заявителя, адрес электронной почты (если имеется), контактный телефон;


- наименование объекта недвижимости;


- вид объекта недвижимости (здание (строение), индивидуальный жилой дом, сооружение, нежилое помещение, объект незавершённого строительства или указать иное);


- объект, вновь вводимый в эксплуатацию или ранее построенный;


- местонахождение объекта недвижимости согласно правоустанавливающим документам на земельный участок;


- кадастровый номер земельного участка и (или) адресуемого объекта недвижимости;


- реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок,     на котором расположен объект недвижимости, права на который зарегистрированы/не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;


- реквизиты правоустанавливающих документов на адресуемый объект недвижимости, права на который зарегистрированы/не зарегистрированы              в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок         с ним (при присвоении адреса ранее построенному объекту, объекту, образовавшемуся в результате деления на несколько самостоятельных частей, самовольно возведённому объекту, право собственности, на которое признано       в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации или при изменении адреса объекта);


- номер и дата выдачи разрешения на строительство, наименование органа, выдавшего разрешение на строительство (при присвоении адреса вновь вводимому в эксплуатацию объекту, реконструированному объекту, незавершённому строительством объекту);


- способ получения результата муниципальной услуги.


2.7.2. Вместе с заявлением заявитель предоставляет следующие документы:


а) для физических лиц - копия и оригинал паспорта;


б) для юридических лиц или индивидуальных предпринимателей – копии удостоверенных учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена).

  в) для юридических лиц или индивидуальных предпринимателей –  выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,  (далее – ЕГРЮЛ или ЮГРИП), полученная не ранее 30 дней до дня подачи заявления;


При повторном обращении юридического лица или индивидуального предпринимателя учредительные документы, выписка из ЕГРЮЛ или ЮГРИП не предоставляется, за исключением случаев, когда были внесены изменения в учредительные документы.

  
В случае, если обращается представитель заявителя, предъявляются:


- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя;


- документ, удостоверяющий личность представителя;


- доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации.


г) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права      на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав            на недвижимое имущество и сделок с ним (при отсутствии правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, права на которые зарегистрированы в ЕГРП) (договор аренды на срок менее года, иные документы, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации подтверждают наличие, возникновение, переход, прав):


- на земельный участок (при присвоении адреса вновь вводимому                  в эксплуатацию объекту, реконструированному объекту, незавершённому строительством объекту);


- на земельный участок и на адресуемый объект недвижимости                (при присвоении адреса ранее построенному объекту, объекту, образовавшемуся   в результате деления на несколько самостоятельных частей, самовольно возведённому объекту, право собственности, на которое признано в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации или при изменении адреса объекта);


д) схема, отображающая расположение объекта недвижимости в границах земельного участка;


е) топографическая съёмка земельного участка с указанием адресуемого объекта в электронном виде в программе MapInfo (при наличии);


ж) копия кадастрового паспорта объекта недвижимости.
  2.7.3. Документы, предусмотренные в подпунктах «а», «б», «г», «ж» пункта 2.7.2, должны прилагаться к заявлению в обязательном порядке.

  Документы, прилагаемые к заявлению в соответствии с подпунктами «в», «д», «е»,  пункта 2.7.2, предоставляются заявителем по желанию. При их не предоставлении заявителем Администрация запрашивает недостающие документы (информацию), необходимые (ую) в целях предоставления муниципальной услуги, в соответствующих государственных органах, органах местного самоуправления, организациях, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в рамках системы межведомственного взаимодействия;

е) копия кадастрового паспорта объекта недвижимости.


2.7.4. Форма подачи документов, прилагаемых к заявлению:


а) при подаче заявления заявителем, представителем заявителя, - предъявляется лично (оригинал и копия);


б) при подаче заявления посредством почтовой связи, курьером - направляется копия документа, заверенная нотариально.


2.7.5. В целях рассмотрения заявления и предоставления муниципальной услуги Администрация вправе запрашивать в органах государственной власти, органах местного самоуправления в рамках системы межведомственного информационного взаимодействия, следующие документы:


а) выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (способ получения: запрос в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии).

Документы, получаемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, указанные в настоящем административном регламенте, заявитель вправе представить по собственной инициативе. Непредставление заявителем (отказ заявителя в представлении) таких документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.


2.8. Администрация не вправе требовать от заявителя:


- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;


2.9. Перечень оснований для отказа в приёме заявления.


Основанием для отказа в приёме заявления является:


а) неправильно оформленное заявление;


б) заполнение заявления (документов) карандашом;


в) наличие в заявлении повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.


В случае если к заявлению не приложены (или приложены не все указанные и необходимые) документы, предусмотренные настоящим административным регламентом, заявление и приложенные к нему документы возвращаются заявителю в течение 5 рабочих дней с момента получения заявления.


Возврат заявления и приложенных к нему документов, полученных            по почте или представленных лично, осуществляется с указанием причины возврата способом, позволяющим подтвердить факт и дату отправления (возврата).


В случае устранения нарушений, указанных в настоящем пункте административного регламента, послуживших основанием для отказа в приёме документов заявителя, заявитель вправе повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги.


2.10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:


а) несоответствие наименования и местоположения объекта, указанного в заявлении, данным в представленных заявителем документах либо в документах, полученных в рамках межведомственного взаимодействия в органах государственной власти, указанных в пункте 2.7.4. настоящего административного регламента;


б) в случае обращения неправомочного лица;


в) отсутствие документов, указанных в пунктах 2.7.1. и 2.7.2. настоящего административного регламента;


г) в случае, если не представляется возможным сделать межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, указанных в пункте 2.6.4. настоящего административного регламента и необходимых для предоставления муниципальной услуги, в виду отсутствия в заявлении данных об объекте недвижимости, в том числе земельном участке; 


д) в случае, если в ответе на межведомственный запрос о представлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, органами, указанными в пункте 2.2. настоящего административного регламента, представлена информация об отсутствии в их распоряжении сведений об объекте недвижимости, в том числе земельном участке, указанном в заявлении;


е) в случае, если заявитель не является правообладателем объекта недвижимости, в том числе земельного участка, согласно данным документов, представленных заявителем лично либо документов, полученных специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия;


ж) в случае, если на момент присвоения адреса объекту недвижимости закончился срок действия правоустанавливающего документа на земельный участок либо правоустанавливающий документ на земельный участок является недействующим;


з) несоответствие представленных документов по форме и (или) содержанию действующему законодательству;


и) адрес не может быть единым для нескольких объектов, даже если они построены по одному проекту, на одном земельном участке.


2.11. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе документы, выдаваемые организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:


а) выдача кадастрового паспорта объекта недвижимости.


Документ, выдаваемый организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги - кадастровый паспорт объекта недвижимости;


б) выдача схемы, отображающей расположение объекта недвижимости       в границах земельного участка.


Документ, выдаваемый организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги - Схема, отображающая расположение объекта недвижимости в границах земельного участка.


в) выдача топографической съёмки земельного участка с указанием адресуемого объекта в электронном виде в программе MapInfo.


Документ, выдаваемый организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги - Топографическая съёмка земельного участка с указанием адресуемого объекта в электронном виде в программе MapInfo.


2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления             о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги (в случае личного обращения) не может превышать 15 минут.


2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.


Заявление о предоставлении муниципальной услуги подаётся в письменной бумажной форме в Администрацию лично заявителем в письменной бумажной форме (лично, уполномоченным представителем, посредством почтовой связи, курьером).

Регистрация полученного заявления осуществляется должностным лицом Администрации, ответственным за приём и регистрацию документов (с присвоением входящего номера), при поступлении заявления в течение 10-15 минут.


2.15. К помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема представителей заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги предъявляются следующие требования:

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (пример: зал ожидания, приема/выдачи документов). В местах ожидание размещаются информационные стенды (киоски) на которых, размещается следующая информация:

- режим работы Администрации;
- график приема документов, необходимых для оказания муниципальной услуге;
- номера телефонов, по которым можно осуществлять предварительную запись и устное информирование заявителей;

- фамилии, имена, отчества должности лиц, осуществляющих прием заявителей и устное информирование;

- адрес официального сайта Уватского муниципального района страница ________ сельского поселения в сети Интернет;

- номера телефонов, факсов, адреса электронной почты;

- образец заполнения заявления;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- копию настоящего Регламента; 

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

К информационным стендам (киоскам), на которых размещается информация, должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан, в том числе инвалидов. 

Помещения должны содержать места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами. 
В местах ожидания должны быть средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования (туалет).

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей. 

Места для заполнения заявлений (запросов) оборудуются визуальной, текстовой информацией.
Место для заполнения заявлений (запросов) должно быть снабжено стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

3. Порядок установления нумерации объектов
 недвижимости, присвоения и регистрации адресов 
3.1. Присвоение адреса объектам адресации, образующим непрерывный фронт застройки, расположенным на улицах сквозного направления, производится относительно сторон света следующим образом:

нумерация объектов адресации производится с запада на восток по правой стороне улиц четными номерами, по левой стороне улиц нечетными номерами;

нумерация объектов адресации производится с севера на юг по правой стороне улиц четными номерами, по левой стороне улиц нечетными номерами.

3.2. Описание адресов осуществляется в соответствии с требованиями, утвержденными приказом Федеральной налоговой службы Российской Федерации от 31.08.2011 N ММВ-7-1/525@, при этом в структуре адреса не указывается наименование такого элемента планировочной структуры как микрорайон.

3.3. Присвоение номеров объектам адресации, образующим линию застройки вдоль элемента улично-дорожной сети, осуществляется по правилам, установленным пунктами 3.1, 3.2 настоящего Регламента.

3.4. Объектам адресации, находящимся на пересечении элементов улично-дорожной сети разных категорий, присваивается номер по элементу улично-дорожной сети более высокой категории с учетом положений пунктов 3.1, 3.2 настоящего Регламента.
3.5. Объектам адресации, находящимся на пересечении равнозначных по категории элементов улично-дорожной сети, присваивается номер по элементу улично-дорожной сети, на который выходит главный фасад объекта адресации, с учетом положений пунктов 3.1, 3.2 настоящего Регламента. В том случае, если на оба равнозначных элемента улично-дорожной сети выходят равнозначные фасады объекта адресации, номер присваивается по элементу улично-дорожной сети, идущему в направлении центра населенного пункта.

3.6. Присвоение номеров объектам адресации, образующим периметр площади, производится по часовой стрелке, начиная от главной улицы, идущей от центра площади, с учетом положений пунктов 3.1, 3.2 настоящего Регламента, при этом последовательность номеров объектов адресации на сквозных элементах улично-дорожной сети, прилегающих к площади, прерывается. В том случае, если угловой объект адресации имеет значительную протяженность вдоль прилегающего элемента улично-дорожной сети (в сравнении с их протяженностью вдоль площади) и главный фасад такого объекта адресации выходит на прилегающий элемент улично-дорожной сети, ему присваивается номер по прилегающему элементу улично-дорожной сети с учетом положений пунктов 3.1, 3.2 настоящего Регламента.

3.7. Объектам адресации непроизводственного назначения, расположенным в глубине застройки, присваивается номер объекта адресации, расположенного на элементе улично-дорожной более высокой категории, за которым они находятся, и дополнительно номер корпуса.

3.8. Объектам адресации производственного назначения, расположенным в глубине застройки, присваивается номер объекта адресации (сооружения), расположенного на элементе улично-дорожной сети более высокой категории, за которым они находятся, и дополнительно номер строения.

3.9. Объектам адресации, расположенным в глубине застройки, присваивается адресный номер объекта адресации, расположенного на магистральной улице, за которым они находятся, и дополнительно номер сооружения.

3.10. Помещениям, встроенным, пристроенным, встроенно-пристроенным к объекту адресации непроизводственного назначения и имеющим с ним (зданием) единое назначение, присваивается номер объекта адресации.

3.11. Помещениям, встроенным, пристроенным, встроенно-пристроенным к объекту адресации непроизводственного назначения, при наличии следующих характеристик:

различные назначения объекта адресации и помещения;

отсутствие прохода из помещения в объект адресации;

наличие отдельного входа в помещение,

присваивается номер объекта адресации и дополнительно через наклонную черту номер помещения. Нумерация помещениям присваивается слева направо по главному фасаду объекта адресации.

3.12. Объекту адресации, расположенному на территории гаражного кооператива, садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан (садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого товарищества, потребительского кооператива, партнерства), адрес присваивается по общим правилам, изложенным в настоящей главе. Структура адреса указанного объекта адресации состоит из наименования и адреса некоммерческой организации, на территории которой расположен данный объект, наименования улицы (при наличии) и номера объекта (номер бокса или номер участка, указанные в правоустанавливающих документах).

3.13. Свободным от застройки земельным участкам адрес присваивается с учетом сложившейся застройки и адресов, присвоенных близлежащим объектам адресации.

3.13.1. Земельному участку, на территории которого расположен объект капитального строительства, присваивается адрес объекта капитального строительства. В случае если на земельном участке расположено несколько объектов капитального строительства, имеющих различные адреса, земельному участку присваивается адрес основного объекта капитального строительства.

3.14. Объекту адресации, расположенному между двумя адресованными объектами, имеющими последовательные номера, присваивается номер предыдущего объекта с добавлением прописной буквы русского алфавита, которая пишется после номера (за исключением букв, не имеющих собственного фонетического звучания - ь [мягкий знак] и ъ [твердый знак], букв й [и краткое] и букв  З, Е, Ц, Ч, Ы, Ш, Щ).

3.15. Объектам адресации, расположенным на протяжении (вдоль) магистральной дороги (тракта), присваивается адресный номер с указанием вместо наименования улицы наименования дороги (тракта) и километража, соответствующего отдаленности объектов от черты населенного пункта.

3.16. Объектам адресации, расположенным на территории полосы отвода железной дороги, присваивается адресный номер с указанием вместо наименования улицы километража, установленного для данного участка железнодорожной магистрали.

3.17. Нумерация зданий и сооружений в комплексе объектов недвижимости производится по улице, со стороны которой находится главный въезд на территорию комплекса. При этом адресный номер присваивается административному зданию, главному производственному зданию (сооружению) либо зданию, наиболее близко расположенному к улице, на которой расположен комплекс. Остальным зданиям и сооружениям дополнительно присваивается номер строения (для зданий производственного назначения) либо номер корпуса (для зданий гражданского назначения).

3.18. При выделении из состава комплекса объектов капитального строительства объекта, расположенного на выделенном земельном участке, такому объекту присваивается индивидуальный адрес в соответствии с общим порядком присвоения адресов.

3.19. Объектам адресации, расположенным в парках, лесах, на территориях природоохранных комплексов, исторических и архитектурных памятников, лечебно-оздоровительных местностей и курортов (далее - рекреационная территория), присваивается адрес, включающий в себя название соответствующей рекреационной территории, номер объекта адресации. Нумерация объектов производится по часовой стрелке, начиная от главного входа на рекреационную территорию.

3.20. Предварительное присвоение адреса осуществляется в случаях:

а) формирования предназначенного для строительства земельного участка как объекта недвижимости;

б) присвоения адреса объекту адресации, расположенному на территориях населенного пункта, не имеющих наименований и не включенных в муниципальный реестр наименований планировочных элементов;

в) присвоения адреса объекту адресации, расположенному на территориях и элементах улично-дорожной сети, не имеющих наименований и не включенных в муниципальный реестр наименований планировочных элементов.

3.21. Присвоение адресов осуществляется в следующих случаях:

а) формирование земельного участка как объекта недвижимости;

б) ввод объектов адресации в эксплуатацию;

в) признание права собственности на объекты адресации по решению суда.

3.22. Изменение адреса осуществляется в случаях:

а) переименования элемента планировочной структуры без изменения его границ;

б) объединения нескольких элементов планировочной структуры с присвоением другого наименования вновь возникшему элементу либо с сохранением за ним одного из прежних наименований;

в) разделения элемента планировочной структуры или выделения из него части в самостоятельный элемент;

г) изменения административных границ межселенной территории Уватского муниципального района, прекращение существования, изменение наименования адресообразующих элементов;

д) несоответствия существующего адреса объекта адресации его фактическому расположению на межселенной территории Уватского муниципального района и адресам, присвоенным соседним объектам адресации;

е) выявления объекта адресации со сложной структурой адреса (два и более наименований элементов планировочной структуры, номеров объекта адресации);

ж) объединения в результате реконструкции, переустройства нескольких объектов адресации или выделения самостоятельных объектов адресации;

з) обособления помещений, пристроенных, встроенно-пристроенных, встроенных в жилых домах, частей таких помещений в результате реконструкции, перепланировки (переустройства);

и) раздела объекта адресации на самостоятельные объекты адресации;

к) при объединении двух и более объектов адресации, имеющих разные адреса (адрес изменяется на новый или на один из ранее присвоенных).

3.22.1. В случае принятия закона Тюменской области об изменении границ __________ сельского поселения Уватского муниципального района, уполномоченное должностное лицо администрации ________ сельского поселения района в течение трех месяцев со дня вступления в силу данного закона осуществляет подготовку, принятие и направление постановление администрации ______ сельского поселения об изменении адресов объектов адресации, расположенных на территории, вошедшей в состав границ _____- сельского поселения, в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Тюменской области.
3.23. Аннулирование адреса осуществляется в случае фактического прекращения существования объекта адресации, которому ранее был присвоен адрес. Аннулированный адрес сохраняется в реестре адресов, но его статус изменяется на недействующий до возведения либо формирования нового объекта адресации, адрес которому присваивается в соответствии с настоящим  Положением.

3.24.Предварительное присвоение, присвоение, изменение и аннулирование адреса объекту осуществляется постановлением администрации ______ сельского поселения.  

Постановление администрации ________ сельского поселения о предварительном присвоении, изменении и аннулировании адреса объекту в течение трёх дней со дня его принятия включается в информационную систему обеспечения градостроительной деятельности (далее по тексту – ИСОГД).

3.25. Уведомления о предварительном присвоении, изменении и аннулировании адреса объекту направляются по запросу в соответствующие структуры:

- органы местного самоуправления и их структурные подразделения;

- органы внутренних дел;

- отделение связи;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тюменской области;

- организации жилищно-коммунального хозяйства, обслуживающие жилищный фонд (при присвоении адреса жилому дому);

- территориальный орган Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий;

- органы Федеральной налоговой службы.

Форма и регламент рассылки уведомлений согласовываются с указанными организациями.

3.26. Регистрация адреса представляет собой совокупность действий уполномоченного должностного лица администрации ______ сельского поселения по включению в Адресный реестр регистрации адресов объектов, выявленных в процессе предварительного присвоения, присвоения, изменения и аннулирования адреса объекта.

После предварительного присвоения, изменения и аннулирования адреса объекта в книгу Адресного реестра регистрации адресов объектов (приложение к настоящему Положению) об адресе объекта заносятся следующие сведения:

- реестровый номер - уникальный порядковый номер объекта: А/Б/В-Г, где "А" - номер книги, "Б" - год присвоения адреса, "В" - кадастровый номер сельского поселения, "Г" - номер записи;

- адрес объекта - присвоенный адрес объекта;

- функциональное назначение - жилое или нежилое;

- основание для внесения в реестр - номер инвентарного дела, реквизиты правоустанавливающего документа на земельный участок, номер и дата постановления администрации ________ сельского поселения о предварительном присвоении, изменении и аннулировании адреса объекту;

- отметка о перенесении в другую книгу или на другую страницу - новый реестровый номер, возникающий при регистрации измененного или аннулированного адреса. Запись о ранее присвоенном адресе гасится путем зачеркивания;

- исполнитель-регистратор;

- дата регистрации - дата занесения сведений в книгу Адресного реестра регистрации адресов объектов (должна соответствовать дате постановления _______ сельского поселения о предварительном присвоении, изменении и аннулировании адреса объекту).

Примечание: нумерация порядковых номеров сквозная, при окончании книги (страницы, какого-либо отчетного периода) не прерывается.
4. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения


4.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


а) приём, регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги;


б) формирование и направление межведомственных запросов о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия;


в) рассмотрение заявления и документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;


г) подготовка проекта постановления администрации Уватского муниципального района   о присвоении адресов объектам недвижимости;


д) информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


Схема административных процедур приведена в приложении 2 к административному регламенту.


4.2. Приём и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги:


4.2.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 2.7. настоящего административного регламента, лично заявителем или его представителем, либо посредством почтовой связи, курьером.


4.2.2. Специалист Администрации, ответственный за приём документов:


- принимает документы;


- регистрирует заявление в Системе электронного документооборота администрации ________ сельского поселения;


- проставляет на заявлении регистрационный штамп в правом нижнем углу первой страницы документа, который содержит дату и регистрационный номер;


- зарегистрированное заявление и документы в течение одного рабочего дня передаются на рассмотрении главе Администрации;


- документы с резолюцией главы Администрации передаются специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги для исполнения.


4.2.3. При выявлении оснований для отказа в принятии заявления специалист Администрации, ответственный за приём заявления, уведомляет заявителя об отказе в соответствии с порядком, указанным в пункте 2.8. настоящего административного регламента.


4.2.4. Если причины, препятствующие приёму документов, могут быть устранены в день подачи заявления, они устраняются заявителем незамедлительно.


4.3. Формирование и направление межведомственных запросов о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.


Направление межведомственного запроса и представление документов и информации допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.


4.3.1. Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, формирует и направляет межведомственные запросы       в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги,  в отношении документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих                      в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, согласно пункта 2.7.4. настоящего административного регламента.


Максимальный срок выполнения действий - 3 рабочих дня.


4.3.2. Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:


4.3.2.1 наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;


4.3.2.2 наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;


4.3.2.3 наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;


4.3.2.4 указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;


4.3.2.5 сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документов и (или) информации;


4.3.2.6 контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;


4.3.2.7 дата направления межведомственного запроса;


4.3.2.8 фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.


4.3.3. Требования, указанные в пункте 4.3.2. настоящего административного регламента, не распространяются на межведомственные запросы о представлении документов и информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.


4.3.4. Предоставление документов и информации, осуществляется                 в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу органа, предоставляющего муниципальную услугу.


4.3.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.


4.3.6. Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.


4.4. Рассмотрение заявления и документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.


4.4.1. Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает все необходимые документы, указанные в пункте 2.6. настоящего административного регламента, полученные, в том числе, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.


По результатам рассмотрения документов специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, принимает решение      о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.9. настоящего административного регламента.


4.4.2. Процедура рассмотрения заявления и документов, принятия решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение не более        3 рабочих дней, со дня получения последнего ответа на межведомственные запросы.


4.5. Подготовка проекта постановления администрации Уватского муниципального района о присвоении адресов объектам недвижимости либо письменного мотивированного отказа.


4.5.1. По итогам проведения проверки заявления с комплектом документов специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги:


а) при принятии решения о предоставлении муниципальной услуги:


- готовит проект постановления о присвоении адресов объектам недвижимости и в порядке, установленном Инструкцией по делопроизводству      в администрации Уватского муниципального района, направляет его на согласование главе Администрации;


б) при выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:


- готовит письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.


4.5.2. Процедура подготовки проекта постановления администрации ______ сельского поселения о присвоении адресов объектам недвижимости либо письменного мотивированного отказа осуществляется в течение не более 10 рабочих дней.


4.6. Информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


4.6.1. После издания постановления администрации _________сельского поселения о присвоении адресов объектам недвижимости либо письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет (выдаёт) указанные документы в следующем порядке (в зависимости от способа, указанного в заявлении):


а) путём выдачи заявителю или уполномоченному представителю лично      в Администрации;


б) путём направления по почте на адрес, указанный заявителем, специалистом Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги.


4.6.2. Процедура направления (выдачи) постановления администрации ___________сельского поселения о присвоении адресов объектам недвижимости либо письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение не более 5 рабочих дней.

5. Формы контроля за исполнением административного регламента


5.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений лицами, ответственными за предоставления муниципальной услуги, осуществляется постоянно в процессе осуществления административных процедур Главой Администрации, предоставляющей муниципальную услугу,        а также путём проведения проверок соблюдения исполнения положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.


5.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании решения главы (заместителя главы) Администрации.


Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проведении плановой проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).


Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным контролирующим органом. 


В ходе плановой проверки проверяется правильность выполнения всех административных процедур, выполнение требований по осуществлению текущего контроля за исполнением настоящего Регламента, соблюдение порядка обжалования решений и действий (бездействия) Администрации и его должностных лиц, а также оценивается достижение показателей качества и доступности муниципальной услуги.

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических и юридических лиц, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной проверки, вне утвержденного плана проведения проверок. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства контролирующего органа. По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.

Обращения граждан подлежат рассмотрению в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации", за исключением случаев, установленных Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

О проведении проверки издается правовой акт руководителя контролирующего органа о проведении проверки исполнения административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

Все проведенные проверки подлежат обязательному учету в специальных журналах проведения плановых и внеплановых проверок.

5.3. Персональная ответственность лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, и лиц, осуществляющих контроль за предоставлением муниципальной услуги, устанавливается в их должностных инструкциях               в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.


Лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за несоблюдение и (или) неисполнение, ненадлежащее исполнение положений административного регламента и иных нормативных правовых актов.


Лица, осуществляющие контроль за предоставлением муниципальной услуги, несут ответственность за неосуществление или ненадлежащее осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.


5.4. Общественный контроль за исполнением Регламента вправе осуществлять граждане, их объединения и организации посредством:

а) фиксации нарушений, допущенных должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги, и направления сведений о нарушениях Главе администрации;

б) подачи своих замечаний к процедуре предоставления муниципальной услуги или предложений по ее совершенствованию в Администрацию;

в) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации и его должностных лиц в порядке, установленном Регламентом.
6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)  Администрации Уватского муниципального района, а также должностных лиц или муниципальных служащих


6.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, ответственных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.


6.2. Досудебное (внесудебное) обжалование - Заявитель может обратиться с жалобой в Администрацию, в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о муниципальной услуге;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ, муниципальными правовыми актами.

6.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в Администрацию, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые Главой Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно Главой Администрации, предоставляющей муниципальную услугу.

  6.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

6.5. Жалоба должна содержать:


6.5.1. полное наименование Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, ответственного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, ответственного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, ответственного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6.6. Жалоба, поступившая в Администрацию, предоставляющую муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, ответственного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство РФ вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

По результатам рассмотрения жалобы Администрация, предоставляющая муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Приложение 1

к административному регламенту
	Главе администрации ________ сельского  поселения
_____________________


	от:
	

	
	(наименование юридического лица

(индивидуального предпринимателя)

	

	или Ф.И.О. физического лица)

	

	ИНН
	

	
	

	ОГРН (ОГРНИП)
	

	(для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей)

	

	Адрес:
	

	

	
	(юридический и/или почтовый)

	
	

	Телефон:
	

	
	

	E-mail (при наличии):
	


Заявление

	Прошу присвоить, изменить, аннулировать (нужное подчеркнуть) адрес объекту недвижимости 

	

	(наименование объекта)

	Объект:
	

	(вновь вводимый в эксплуатацию; реконструированный; незавершённый строительством; ранее построенный; образовавшийся в результате деления на несколько самостоятельных частей; самовольно возведённый, право собственности, на который признано в соответствии с требования Гражданского кодекса РФ или указать иное)

	

	Вид объекта:
	

	(здание (строение), индивидуальный жилой дом, сооружение, нежилое помещение, объект незавершенного строительства или указать иное)

	
	

	Местонахождение объекта (согласно правоустанавливающим документам на земельный участок):

	
	

	
	(округ, район, город, населенный пункт, улица, месторождение, лесничество)

	

	Кадастровый номер: 

	- земельного участка
	

	- адресуемого объекта недвижимости
:
	

	
	

	В Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним права на земельный участок, на котором расположен объект недвижимости, зарегистрированы, не зарегистрированы (нужное подчеркнуть):

	

	Наименование документа:
	

	(договор аренды земельного (лесного) участка, свидетельство о праве собственности и т.п.)

	

	№ документа:
	
	Дата документа:
	

	
	
	
	

	Договор аренды заключен с:
	

	                                          (наименование организации)

	

	

	В Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним права на адресуемый объект недвижимости зарегистрированы, не зарегистрированы (нужное подчеркнуть)
:

	

	Наименование документа:
	

	(свидетельство о праве собственности, свидетельство о праве на наследство и т.п.)

	

	№ документа:
	
	Дата документа:
	

	
	
	
	

	При присвоении адреса вновь вводимому в эксплуатацию, реконструированному или незавершённому строительством объекту:

	№ разрешения на строительство:
	

	
	

	Дата выдачи разрешения на строительство:
	

	
	

	Наименование органа, выдавшего разрешение:
	

	
	

	
	

	Способ получения результата предоставления муниципальной услуги:

	

	(лично, через законного представителя, по почте)


Приложение: 1. …


             2. …

	
	
	
	
	

	(должность) - для юридических лиц
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	«
	
	»
	
	20
	
	г.


Приложение 2

к административному регламенту

Схема административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги по присвоению адресов объектам недвижимости

и установке нумерации объектов на _______ сельского поселения









Приложение 3

к административному 
регламенту

Адресный реестр регистрации адресов объектов 

	Реестровый

номер
	Адрес

объекта
	Функциональное

назначение
	Основание

для

внесения

в реестр
	ФИО

заявителя
	Исполнитель

регистратор
	Дата

регистрации
	Роспись о

получении

постановления
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


ЗАЯВИТЕЛЬ


(заявление и документы)





в письменной бумажной форме





Формирование и направление межведомственных запросов


о предоставлении документов и информации, необходимых


для предоставления муниципальной услуги


(специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги - 8 рабочих дней)





Подготовка проекта постановления администрации _______сельского поселения о присвоении адресов объектам недвижимости  либо письменного мотивированного отказа


(специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги - 5 рабочих дней)





Рассмотрение заявления и документов, принятие решения


о предоставлении муниципальной услуги 


(специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги - 3 рабочих дня)





Отказ в приёме заявления и документов





Приём заявления и документов





Приём и регистрация заявления и документов


на предоставление муниципальной услуги


 (специалист Администрации, ответственный за приём заявления)





Информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (специалист Администрации, ответственный


за предоставление муниципальной услуги - 3 рабочих дня)





Принятие решения об отказе


в предоставлении муниципальной услуги








Принятие решения


о предоставлении муниципальной услуги








� Заполняется при адресации ранее построенного объекта; объекта, образовавшегося в результате деления             на несколько самостоятельных частей; самовольно возведённого объекта, право собственности, на которое признано в соответствии с требованиями Гражданского кодекса РФ или при изменении адреса объекта





� Заполняется при адресации ранее построенного объекта; объекта, образовавшегося в результате деления             на несколько самостоятельных частей; самовольно возведённого объекта, право собственности, на которое признано в соответствии с требованиями Гражданского кодекса РФ или при изменении адреса объекта
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